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I. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

(vsebina predpisa)

Organizacijski predpis o obvladovanju merilne, kontrolne in preizkusne opreme 975 (v
nadaljevanju: OP 975) ureja enotne postopke pri nabavi, izdaji, hrambi, uporabi, vzdrzevanju in
obveznih pregledih merilne, kontrolne in preizkusne opreme v koncernu slovenskih Zeleznigkih
druzb Slovenske Zeleznice, d.0.0. (v nadaljevanju: Slovenske Zeleznice).

2. Clen

(pomen izrazov)

— "merilna, kontrolna in preizkusna oprema" (v nadaljevanju: merila) so merilni
instrumenti, kontrolne naprave in pripomogki ter preizkusna oprema namenjena merjenju
dolocenih fizikalnih veli¢in v predpisanih merskih enotah na Slovenskih Zeleznicah;

— "etalon" je opredmetena mera, merilni instrument, referenéni material ali merilni
sistem, katerega namen je, da definira, realizira, ohranja ali reproducira neko enoto ali eno
ali veC vrednosti velicine, tako, da sluzi kot referenca;

— "redni pregled merila" je predpisan postopek za pregled merila v skladu s tem
organizacijskim predpisom o obvladovanju merilne, kontrolne in preizkusne opreme.

— ‘izredni pregled merila" je predpisan postopek za pregled merila v skladu s tem
organizacijskim predpisom o obvladovanju meriine, kontrolne in preizkusne opreme., ki se
izvede po popravilu, predelavi ali drugih tehni¢nih pomanjkljivostih merila:

— "kalibracija (umerjanje)" je niz operacij za ugotavljanje povezave med vrednostmi, ki
Jjih kaze merilni instrument ali merilni sistem z vrednostmi, ki jih predstavija opredmetena
mera ali referen&ni material z etaloni pod dologenimi pogoji;

— ‘certifikat o kalibraciji" je ¢asovno veljavna listina izdana na podlagi skladnosti z
meroslovnimi zahtevami za uporabo na Slovenskih Zeleznicah:

"pooblasceni delavec" je s strani odgovorne osebe podjetja imenovan delavec
posamezne organizacijske enote, ki skrbi za vodenje poslovnega podrodja podietja;

"koordinator meril" je pooblaseni delavec v meroslovnem laboratoriju Slovenskih
Zeleznic odgovoren za merilno, kontrolno in preizkusno opremo meroslovnega laboratorija;

"skrbnik meril" je pooblaséeni delavec v organizacijski enoti odgovoren za merilno,
kontrolno in preizkusno oprema v posameznih organizacijskih enotah;

— "aplikacija Merila" je radunalniska aplikacija v kateri se obdelujejo elektronski podatki
o merilih na Slovenskih Zeleznicah:

— "aplikacija GES" je radunalniska aplikacija v kateri se obdelujejo elektronski podatki in
evidence infrastrukture Slovenskih Zeleznic:

"SZ — Infrastruktura, d. 0. 0." — Skrbi za sprotno in investicijsko vzdrZevanje slovenske
Zelezniske infrastrukture in za vodenje Zelezniskega prometa:

—  "SZ — Tovorni promet, d. 0. 0. " — Ponuja prevoz tovora doma in v tujini, pa ne le po
tirih, temveg tudi v kombinaciji z drugimi vrstami transporta;
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— "SZ - Potniki promet, d. 0. 0." - Opravlja prevoz potnikov v notranjem in
mednarodnem prometu ter ponuja veliko priviaénih moZnosti za zasebna in sluzbena
potovanja z viakom;

— "SZ - Vleka in tehnika, d.0.0." — Obvladuje celotno vzdrZzevanje voznega parka
Slovenskih Zeleznic, zagotavlja osebje za potrebe prevoznika v potniskem in tovornem
prometu;

3. &len

(podrocje veljavnosti)

Organizacijski predpis o obviadovanju merilne, kontrolne in preizkusne opreme 975 se
uporablja v celotnem koncernu slovenskih Zelezniskih druzb Slovenske Zeleznice, d.o.0.

. MERILA
4. &len

(meroslovne zahteve)

(1) Na Slovenskih Zeleznicah se mora pri izvajanju meritev z merilno, kontrolno in
preizkusno opremo uporabljati le merila, katera izpolnjujejo predpisane meroslovne in
tehniCne zahteve, so obvezno pregledana v predpisanih rokih, so pravilno ozna&ena in se o
njih vodi aktivha merilna evidenca.

(2) Vsa merilna, kontrolna in preizkusna oprema mora imeti z navezavo na etalone visje
hierarhiCne stopnje zagotovljeno sledljivost vse do nacionalnih etalonov v Republiki Sloveniji
ali do etalonov na mednarodne ravni.

(3) Na Slovenskih Zeleznicah se uporablia enoten z zakonom doloden mednarodni
sistem merskih enot (Systeme International d' Unites, v nadalinem besedilu: Sl). Minister
pristojen za meroslovje, izda predpis o enotah Sl ter njihovi uporabi.

(4) Merila, za katera je bila ugotovljena skladnost morajo biti preden gredo v uporabo
ustrezno oznaCena in zanje mora biti izdana veljavna listina na podlagi skladnosti z
meroslovnimi zahtevami za uporabo na Slovenskih Zeleznicah (Certifikat o kalibraciji).

(5) Merila, za katera ni bila ugotovljena skladnost in zanje ni bila izdana veljavna listina o
skladnosti z meroslovnimi zahtevami na Slovenskih Zeleznicah (Certifikat o kalibraciji), ni
dovoljeno uporabljati na Slovenskih Zeleznicah.

(6) Merila, katera so v uporabi se morajo uporabljati v skladu z zahtevami, pogoji in
omejitvami, dologenimi v listinah o skladnosti z meroslovnimi zahtevami na Slovenskih
zeleznicah ter v skladu z navodilom proizvajalca posameznega merila za uporabo.

(7) lzpolnjevanje meroslovnih zahtev se zagotovi z rednimi in izrednimi pregledi merilne,
kontrolne in preizkusne opreme. Redne in izredne preglede meril organizira skrbnik meril
posamezne organizacijske enote, ki merilo uporablja.
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5. &len

(razvrstitev meril)

(1) Vsako merilo se mora ob nabavi ali ob vsaki spremembi namembnosti merila
razvrstiti v ustrezno skupino meril po podrogjih uporabe.

(2) Merila, ki se nabavljajo, uporabljajo in sodelujejo v posameznih tehnologkih procesih
dela so na Slovenskih Zeleznicah razvr§éena v tri osnovne skupine meril.

1. Prva skupina meril

— varovanje zdravja ljudi in Zivali;

— varstvo okolja in splo$ne tehnitne varnosti:
— promet blaga in storitev;

—  postopki pred upravnimi in pravosodnimi organi:

2. Druga skupina meril

— merila, ki se uporabljajo v tehnolo$kem procesu dela;

3. Tretja skupina meril
— indikatorji;
6. Clen

(pregledi meril)

(1) Redne in izredne preglede meril izvaja meroslovni laboratorij Slovenskih Zeleznic ali
Urad Republike Slovenije za meroslovie (v nadaljnjem besedilu: Urad) oziroma pravna ali
fizicna oseba, ki je pridobila ustrezno akreditacijo v skladu z Zakonom o meroslovju (ZMer-1-
UPB1).

(2) Ob pregledu merila se izda Porogilo o kalibraciji in Certifikat o kalibraciji. Merilo se
oznaci z identifikacijsko oznako, katera vsebuje naziv ustanove, ki je izvr8ila pregled, $tevilko
certifikata in datum veljavnosti certifikata. Oznacevanje meril je natancno opredeljeno s
Poslovnikom meroslovnega laboratorija.

(3) Preglede meril razvré¢enih v prvo in drugo skupino meril organizira skrbnik meril
posamezne organizacijske enote Slovenskih Zeleznic, ki merila uporablja. Skrbnik meril mora
v zacetku poslovnega leta izdelati plan letnega pregleda meril za teko&e poslovno leto in ga
po elektronski posti poslati pooblagéenim osebam organizacijskih enot.

(4) Skrbniki meril morajo pooblagéene osebe organizacijskih enot pravo&asno obve&aati
0 poteku veljavnosti certifikata o kalibraciji posameznega merila. Poobladéene osebe
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organizacijskih enot in uporabniki meril pa morajo na podiagi letnega plana pregleda meril
poskrbeti za pravoCasno dostavo merila v meroslovni laboratorij.

(5) Skrbniki meril morajo v racunalniski aplikaciji Merila voditi elektronske podatke o
opravijenih pregledih meril in pooblas¢enim osebam organizacijskihn enot oziroma
uporabnikom meril isto¢asno poSiljati spremenjene izpise podatkov meril. Opis obdelovanija
elektronskih podatkov v racunalniski aplikaciji Merila je izdelan v Priroéniku za radunalnigko
aplikacijo Merila.

7. ¢len

(redni in izredni pregledi meril)

(1) Merila iz prve in druge skupine meril so zavezana za prvi pregled ter nato za vse
nadaljnje redne in izredne preglede meril v skladu z meroslovnimi zahtevami.

(2) Pregled meril razvr§cenih v prvo skupino meril, organizirajo skrbniki meril posamezne
organizacijske enote Slovenskih Zeleznic, ki merila uporabljajo, izvaja pa ga Urad ali za to
usposobljen zunanji subjekt z ustrezno akreditacijo.

(3) Pregled meril, razvr§enih v drugo skupino meril, organizirajo skrbniki meril
posamezne organizacijske enote Slovenskih Zeleznic, ki merila uporabljajo, izvaja pa ga
meroslovni laboratorij Slovenskih Zeleznic ali za to usposobljen zunanji subjekt z ustrezno
akreditacijo.

(4) lzredni pregled meril je obvezen za vsa merila, ki so bila zaradi predelave, okvare,
popravila ali drugih tehni¢nih pomanjkljivosti izkljuéena iz uporabe. Z izrednim pregledom se
ugotovi, ali je merilo $e skladno z meroslovnimi zahtevami.

8. Clen

(indikatoriji)
(1) Merila iz prve in druge skupine meril, pri katerih se ugotovi, da ne ustrezajo veg

meroslovnim zahtevam se lahko razvrsti v tretjo skupino meril med indikatorje. To se mora
spremeniti v podatkih raéunalni$ke aplikacije Merila in oznaditi na vidnem mestu merila.

(2) Za vzpostavitev nadzora nad merili indikatorjev, morajo pooblaséeni skrbniki meril
izdelati za svoje posamezne organizacijske enote, ki merila uporabljajo v tehnoloskem
delovnem procesu izpis dokumenta "Podatki o kontroli indikatorjev".

(3) Preglede meril indikatorjev izvajajo pooblagéene osebe organizacijskih enot katera
merila uporabljajo v tehnoloskem delovnem procesu, oziroma poobladene osebe
meroslovnega laboratorija.

(4) Redni in izredni pregledi meril indikatorjev se glede na vrsto merila izvajajo vizualno
in po principu primerjalnih merjenj. Natan&nejsi postopki pregledov in evidenc indikatorjev so
opredeljeni v Prilogi 1 tega OP 975.
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9. &len

(Casovni roki pregledov meril)

(1) Merila razvrS€ena v prvo in drugo skupino meril se redno pregledujejo v ¢asovnih
rokih predpisanih v modulu RID 5B racunalniske aplikacije Merila. Vsi pooblagéeni uporabniki
racunalniske aplikacije Merila imajo dostop do podatkov RID 5B.

(2) Casovni roki pregledov meril razvrégenih v prvo in drugo skupino so lahko tudi krajsi
od predpisanih, odvisno od pogoste uporabe meril, obé&utljivosti in uporabnosti meril ter
ostalih razlogov, ki utegnejo vplivati na njihovo brezhibnost.

(3) Merila razvré¢ena v tretjo skupino meril "indikatorji" se redno pregledujejo najman;j
enkrat na tri leta in izredno po potrebi.

10. ¢len

(nabava meril)

(1) Posamezne organizacijske enote Slovenskih Zeleznic morajo nabaviti le tista merila,
ki izpolnjujejo meroslovne zahteve navedene v &etrtem &lenu (meroslovne zahteve) tega
Organizacijskega predpisa o obvladovanju merilne, kontrolne in preizkusne opreme 975.

(2) Posamezne organizacijske enote Slovenskih Zeleznic morajo pred nabavo meril
pridobiti vsa potrebna mnenja, soglasja in potrdila ter jih takoj po nabavi merila posredovati
pooblasceni osebi za osnovna sredstva organizacijske enote Slovenskih Zeleznic.

(3) Posamezne organizacijske enote Slovenskih Zeleznic morajo pred nabavo meril vedje
vrednosti vedno preveriti racionalnost nabave meril, moznost uporabe Ze obstojedih enakih
meril v sodelovanju z drugimi organizacijskimi enotami Slovenskih Zeleznic po nacelih
dobrega gospodarja in racionalne rabe obstojedih meril.

(4) Ustrezna strokovna organizacijska enota mora s sodelovanjem z organizacijsko enoto
za Notranji nadzor, izobraZevanje in predpise, kakovost ter okolje redno spremljati smotrnost
nabave, uporabe, kakovosti in ostalih vprasanj v zvezi z merili.

11. &len

(izdaja meril)

(1) Skrbnik meril posamezne organizacijske enote Slovenskih Zeleznic pred izdajo merila
uporabniku, pridobi od pooblagéene osebe za osnovna sredstva podatke o proizvajalcu
merila, dobavitelju merila in glavno tevilkko merila. Skrbnik meril nato te podatke vnese v
aplikacijo Merila in o tem obvesti koordinatorja meril, kateri merilo razporedi v ustrezno
skupino meril.

(2) Merila sme izdati v uporabo samo pooblag&eni skrbnik meril posamezne
organizacijske enote Slovenskih Zeleznic. Izdajo merila v uporabo organizirajo posamezne
organizacijske enote v skladu z akti o poslovanju z osnovnimi sredstvi oziroma drobnim
inventarjem.

10
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(3) Skrbnik meril posamezne organizacijske enote Slovenskih Zeleznic mora izdati v
uporabo le tista merila, ki izpolnjujejo meroslovne zahteve navedene v &etrtem &leny
Organizacijskega predpisa o obvladovanju merilne, kontrolne in preizkusne opreme 975.

(4) Uporabnik merila mora ob prejemu merila preveriti njegovo brezhibnost, ustreznost
spremne dokumentacije in &asovni rok rednih pregledov. Uporabnik merila mora ob
morebitnih pomanjkljivostih merilo z opozorilom zavmniti.

(5) Uporabnik merila mora ob prejemu merila podpisati zadol2nico. Za merilo mora
skrbeti kot dober gospodar. Merilo mora vrniti v roku, ki je bil dologen ob prejemu. Stanje
merila ob vradilu ugotavlja pooblas&eni skrbnik merila skupaj z uporabnikom merila.

12. &len

(uporaba meril)

(1) Uporabniki meril morajo v tehnologkem delovnem procesu uporabljati le tista merila, ki
imajo izdano veljavno listino (Certifikat o kalibraciji) in so ustrezno oznadena na podlagi
skladnosti z meroslovnimi zahtevami za uporabo na Slovenskih Zeleznicah.

(2) Uporabniki meril morajo ob vsakem prevzemu merila in stalno ob uporabi merila
preverjati izpolnjevanje meroslovnih zahtev. Uporabniki, ki ugotovijo, da merilo ne izpolnjuje
vec meroslovnih zahtev so dolZni opozoriti na pomanjkljivost in merilo vrniti.

(3) Uporabniki meril morajo merila uporabljati v skladu z navodili za uporabo. Ne smejo
nepooblasCeno posegati v merila in ne smejo posegati v vsebino oznak. Ob ugotovljeni
zmanj8ani brezhibnosti, poskodbi merila so dolZni opozoriti na pomanjkljivost in merilo vrniti.

(4) Ce se ugotovi, da so bile v tehnologkem procesu dela opravijene meritve z
neustreznimi merili, ki ne izpolnjujejo meroslovnih zahtev se morajo meritve takoj ponoviti z
ustreznimi merili.

(5) Za merila, ki jih posamezne organizacijske enote Slovenskih Zeleznic najemajo pri
zunanjih poslovnih subjektih veljajo enaka pravila kot za merila Slovenskih Zeleznic.

13. &len

(hramba meril)

(1) Posamezne organizacijske enote Slovenskih Zeleznic morajo organizirati hrambo
meril na tak8en nadin, da so merila zavarovana pred posegi nepooblagéenih oseb,
poskodbami in ostalimi vplivi, ki utegnejo vplivati na brezhibnost merila.

(2) Hramba meril mora biti v posameznih organizacijskih enotah Slovenskih Zeleznic
skrbno lo€ena po vrstah meril ter na uporabna in izloéena merila.

11
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(1)

14. ¢len

(evidenca meril)

Pooblasceni delavci posamezne organizacijske enote Slovenskih Zeleznic morajo

zagotoviti redno in natanéno vodenje merilne evidence. Vsa merila se morajo evidentirati v
skladu z akti o poslovanju z osnovnimi sredstvi oziroma drobnim inventarjem ter v skladu s
tem predpisom.

(2)

Pooblasceni skrbniki meril posamezne organizacijske enote Slovenskih Zeleznic

morajo voditi evidenco meril o izdaji merila v tehnologki delovni proces. Evidenca o izdaji
merila mora vsebovati najmanj naslednje podatke:

datum izdaje merila;

zadolzitev delavca, ki merilo uporablja;

ugotovitve ob vracilu merila;

druge ugotovitve glede izdaje, vradila in podobno;

Racunalniska evidenca meril mora vsebovati najmanj naslednje podatke:
naziv merila;

proizvajalca merila,

leto izdelave merila,

razvrstitev merila;

razred tocnosti merila;

identifikacijsko stevilko merila;

uporabnika merila;

¢asovni rok za pregled merila;

oznaka subjekta, ki je izvedla zadnji pregled merila;

opombe za vpis drugih podatkov:

Vsa merila morajo biti oznatena z identifikacijsko oznako merila, iz katere je razvidno:
lastni$tvo merila;

Stevilka merila;

razvrstitev merila;

12
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lll. NADZOR IN ODGOVORNOST
15. &len

(meroslovni nadzor)

(1) Meroslovni nadzor nad obvladovanjem merilne, kontrolne in preizkusne opreme OP
975 v koncernu Slovenske Zeleznice izvajajo poobladéene osebe notranjega nadzora
organizacijske enote za Notranji nadzor, izobraZevanje in predpisi, kakovost ter okolje.

(2) Pooblastene osebe posameznih organizacijskih enot Slovenskih Zeleznic za svoje
podroCje dela organizirajo posredni in procesni nadzor nad obvladovanjem merilne, kontrolne
in preizkusne opreme v skladu s 4. ¢lenom (meroslovne zahteve) OP 975.

(3) PooblasCene osebe za nabavo, izdajo, hrambo, evidence meril, pooblagéene osebe
za preglede in popravila meril ter pooblas&ene osebe, ki uporabljajo merila v tehnologkem
delovnem procesu so dolzni sodelovati in omogoditi neoviran notranji nadzor nad
obvladovanjem merilne, kontrolne in preizkusne opreme.

(4) Pri opravljanju meroslovnega nadzora ima pooblaséena oseba notranjega nadzora
pravico neovirano vstopiti v poslovne prostore in vozila, kjer se nahaja merilna, kontrolna in
preizkusna oprema.

16. d&len

(meroslovni ukrepi)

(1) Pooblas¢ene osebe za izdajo, hrambo, uporabo in preglede meril, morajo takoj izloditi
iz uporabe vsako merilo, ki ne izpolnjuje meroslovnih zahtev ali mu je potekla veljavnost
certifikata o kalibraciji. V takem primeru morajo takoj zahtevati izredni pregled merila.

(2) Ce pooblasena oseba nadzora ugotovi, da merilo ne ustreza meroslovnim zahtevam
tega OP 975, izda odlo¢bo, s katero odlodi, da se merilo odstrani iz uporabe do odprave
pomanijkljivosti.

(3) Ce pooblagéena oseba nadzora ugotovi, da se merske enote ne uporabljajo v skladu
s tem OP 975, izda odlo¢bo, s katero odlodi, da v dolodenem roku odpravi ugotovljeno
nepravilnost.

(4) Ce pooblas&ena oseba nadzora oceni, da je glede na pomen nepravilnosti opozorilo
zadosten ukrep, ima pravico, da izre¢e ustno opozorilo na nepravilnost in na njene posledice
ter dolo€i rok za odpravo nepravilnosti.

(5) Merilo za katerega je izdana odlogba o prepovedi uporabe v tehnolo$kem delovnem
procesu, se vidno oznadi kot merilo, ki ni skladno z meroslovnimi zahtevami. Razveljavi se
oznaka pregleda na merilu in na izdan certifikat o kalibraciji se vpie, da je prenehal veljati.
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17. &len

(odgovornost delavcev)

(1) Pooblas€ene osebe za nabavo, izdajo, hrambo, evidence meril, pooblasdene osebe
za preglede in popravila meril ter pooblaséene osebe, ki uporabljajo merila v tehnolo$kem
delovnem procesu so odgovorni za izvajanje tega OP 975.

(2) Pooblascene osebe za nabavo, izdajo, hrambo, evidence meril, pooblagéene osebe
za preglede in popravila meril ter pooblaiéene osebe, ki uporabljajo merila v delovnem
procesu so odgovorni za $kodo, povzro¢eno na merilni, kontrolni in preizkusni opremi,

(3) Pooblaséene osebe za nabavo, izdajo, hrambo, evidence meril, pooblagéene osebe
za preglede in popravila meril ter poobla$&eni osebe, ki uporabljajo merila v tehnoloskem
delovnem procesu so v primeru krsitve dologil tega OP 975 odgovorni po doloé&ilih Pravilnika
o odgovornosti delavcev za krsitve pogodbenih in drugih obveznosti iz delovnega razmerja
621.

V. VELJAVNOST LISTIN IN ZNAKOV SKLADNOSTI

V Republiki Sloveniji veljajo listine o skladnosti in znaki skladnosti. &e so bili izdani v
skladu z mednarodnimi pogodbami, ki jih je ratificirala Republika Slovenija.

V. PREHODNE IN KONCNE DOLOGBE
18. c¢len

(merila z omejenim rokom uporabe)

O merilih, ki imajo omejen rok uporabe (tehnoloska doba merila), vodijo pooblagéene
osebe organizacijskih enot posebne evidence ter skrbijo za pravogasno izlogitev merila iz
uporabe oziroma tehnolo$kega delovnega procesa.

19. &len

(skrbnistvo in razlaga)

Za skrbnistvo in razlago tega Organizacijskega predpisa o obvladovanju merilne,
Kontrolne in preizkusne opreme 975 je pristojna organizacijska enota za Notranji nadzor,
izobrazevanje in predpise, kakovost ter okolie in pooblaséena oseba meroslovnega
laboratorija.

20. Clen
(priloge)

Sestavni del tega Organizacijskega predpisa o obvladovanju merilne, kontrolne in preizkusne
opreme 975 je: Priloga 1 »Nabava, oznagevanje, kalibracija, indikatorji in evidenca meril«.
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(veljavnosti predpisa)

(1) Z dnem uveljavitve tega Organizacijskega predpisa o obvladovanju merilne, kontrolne
in preizkusne opreme 975 - 01. 11. 2015 - 0, preneha veljati pretekli Organizacijski predpis o
obvladovaniju kontrolne, merilne in preskusne opreme 975, z dne 4.9.2000.

(2) Ta organizacijski predpis o obvladovanju merilne, kontrolne in preizkusne opreme 975
zacne veljati petnajsti dan po sprejemu in objavi na intranet aplikaciji Predpisi.

Stevilka: /0904 ~ /S’/‘Lo,{(’ ~723%
Datum: 99 99 qo4¥

[ D/nﬁ/éan‘\rx//les
| generalni direktor

/
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Postopek nabave merila

DOBAVITEU

REKLAMACUA

MERILO IN
DOKUMENTACIA
V REDU

UREDITEV FINANENO MATERIALNIH
POSTOPKOV IN ZAPISOV

V

VNOS VSEH PODATKOV O MERILU V
EVIDENCE APLIKACIJE MERILA

W
RAZVRSTITEV MERILA

OZNACITEV MERILA

NA KALIBRIRANJE

PRIPRAVA NA KALIBRACIIO

V

VNOS PODATKOV O KALIBRACUI

le

NE

NE

V\

IZPIS ZADOLZNICE

\2

MERILO UPORABNIKU

PRILOGA 1 — Nabava, oznatitev, kalibracija, indikator, evidenca meril

Na spodnjem diagramu poteka so prikazani vsi organizacijski procesi, kateri morajo biti
izvedeni ob nabavi merila, da se merilo lahko preda uporabniku v uporabo.

Ko organizacijska enota za nabavo in investicije
nabavi novo merilo in zakljui vse svoje postopke
nabave, mora predati merilo z vso dokumentacijo
narocniku merila - skrbniku meril posamezne
organizacijske enote Slovenskih Zeleznic.

Dokumentacija mora vsebovati, "naziv
dobavitelja, S&tevilkko in datum raduna ali
dobavnice ter glavno $tevilko osnovnega

sredstva iz zapisnika o prevzemu osnovnega
sredstva".

Skrbnik meril posamezne organizacijske enote
vse omenjene podatke o merilu zapise v
evidenco podatkov aplikacije Merila.

Ostale podatke o merilu pa zapi$e z izbiro druge
opcije v osnovnem izboru aplikacije Merila.

Ko so vsi podatki o merilu vpisani v evidenco
podatkov aplikaciie Merila, zahtevamo od
koordinatorja meril razvrstitev merila v ustrezno
skupino. Z razvrstitvijo merila je izpolnjen pogoj
za formiranje identifikacijske 3tevilke s katero je
potrebno merilo oznaditi.

Postopek kalibracije merila je odvisen od skupine
razvrstitve in od predhodne kalibracije merila.
Postopek in dokumenti kalibracije merila, so
predpisani z diagramom poteka kalibracije.

Skrbnik meril posamezne organizacijske enote
izvede v evidenci aplikacije Merila postopek
kalibracije merila "na kalibriranje".

Po opravljeni uspesni kalibraciji vnese skrbnik
meril posamezne organizacijske enote v
evidenco aplikacije Merila vse podatke o
opravljeni kalibraciji in merilu spremeni status

"iz kalibriranja" v "v uporabo".

Skrbnik meril posamezne organizacijske enote
vnese v evidenco podatkov aplikacije Merila $e
podatke o organizacijski enoti in uporabniku
merila ter obvezno izpiSe "zadolZnico".v dveh
izvodih.

Skrbnik meril posamezne organizacijske enote
merilo proti podpisu zadolZnice nato preda
uporabniku v uporabo.
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PRILOGA 1 — Nabava, oznatitev, kalibracija, indikatorji, evidenca meril

Il. Postopek oznacevanja meril
Na Slovenskih Zeleznicah morajo biti vsa merila, ki se uporabljajo v tehnologkem procesu
dela ustrezno oznagena z identifikacijsko stevilko, preko katere je zagotovljena sledljivost
uporabe ter nadzor nad merilom in meritvami v skladu z meroslovnimi zahtevami OP 975.

Identifikacijska Stevilka merila ima naslednjo vsebino in obliko:

79 — xoooxly

79 - Mednarodna $tevilka Slovenskih Zeleznic, ki dolo¢a lastnigtvo merila;
XXXXX - Petmestna Stevilka, ki predstavlja $tevilko merila;

Y - Stevilka razvrstitve merila;

Ko skrbniki meril posamezne organizacijske enote zakljugijo vse podatke o merilu v evidenco
podatkov aplikacije Merila se avtomatsko v aplikaciji Merila generira petmestna Stevilka, ki
predstavlja Stevilko merila. S tem je zagotovljeno, da ima vsako merilo drugacno in natan¢no
doloceno identifikacijsko stevilko.

Stevilka razvrstitve merila je dolo&ena s &tevilkami od 1 do 6 in imajo naslednji pomen:
- Referenéni etalon;

- Referenéno merilo;
Merilo za za&¢ito zdravja ljudi in Zivali, varstva okolja in splogno tehniéno varnost;

£ W N 2
|

— Merilo v prometu blaga in storitev ter v postopkih pred upravnimi in pravosodnimi
organi;
Tehnolosko merilo;

(4]
|

- Indikator;

Merila s Stevilkami razvrstitve meril od 1 do 5, morajo biti redno kalibrirana v &asovnih rokih,
ki jih doloca 9. ¢len (€asovni roki pregledov meril) tega OP 975.

Merila se morajo opremiti z identifikacijsko $tevilko s postopkom graviranja. Mesto
identifikacijske $tevilke na merilu dolo&i koordinator meril iz meroslovnega laboratorija.
Identifikacijska Stevilka mora biti na merilu dobro vidna in lahko dostopna. Identifikacijske
Stevilke ni dovoljeno gravirati na sam merilni sistem merila. |zbrati ga je potrebno tako, da se
z graviranjem merilo ne poskoduije in da se ne spremenijo njegove merilne lastnosti.

Merila, na katera identifikacijske $tevilke ni mogoce namestiti z graviranjem, se lahko oznagi
tako, da se identifikacijska Stevilka gravira na posebno plog&ico modre barve, ki se nato
nalepi na samo merilo. Merila, ki jih ni mogog&e oznaditi na prej opisana nacina,pa se lahko
oznadijo tudi z nalepko. Ta mora biti zanesljivo name&&ena na merilo in mora zagotavljati
ustrezno trajnost oznake pri vseh pogojih uporabe merila.

Merila vgrajena v posamezne naprave, katere se redno kontrolirajo (merila na lokomotivah,
ipd.), merila v sklopu naprav, ki jih ni mogoce demontirati, velidine katere merijo pa se lahko
kontrolira z drugimi prenosnimi merili, tuja merila v uporabi na Slovenskih Zeleznicah (merila
za gorivo na Crpalkah, ipd), merilni pripomocki za kontrolo fiksnih veligin (razne Sablone),
Zepni merilni trakovi do dolZine najve¢ 10 metrov so izvzeta iz oznaéitve z identifikacijsko
oznako.
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PRILOGA 1 - Nabava, oznagitev, kalibracija, indikatorji, evidenca meril

Postopek kalibracije meril

Za postopek kalibracije meril je osnova diagram poteka zunanje in notranje kalibracije meril
prilozen v V1. toCki Priloge 1. Delitev na zunanjo in notranjo kalibracijo dolo¢a razvrstitev
merila v ustrezno skupino, in sicer:

V prvo skupino "zakonska merila" so razvr§tena tista merila, katera imajo v
identifikacijski stevilki oznako razvrstitve med 1 in 4 (zadnji znak). To pomeni, da gre
merilo na zunanjo kalibracijo. Kalibracijo takega merila izvaja usposobljen zunanji
subjekt z ustrezno akreditacijo Urada Republike Slovenije za meroslovje.

V drugo skupino "tehnolodka merila" so razvr§&ena tista merila, katera imajo v
identifikacijski oznaki oznako razvrstitve 5 (zadnji znak). To pomeni, da se merilo
praviloma kalibrira v meroslovnem laboratoriju Slovenskih Zeleznic, e pa za posamezno
vrsto meril nimamo ustreznega merila pa se merilo lahko kalibrira tudi v zunanjih
subjektih z ustrezno akreditacijo Urada Republike Slovenije za meroslovje. Kalibracija in
kontrola tehnologkih meril je odloCitev Slovenskih Zeleznic za vi§jo stopnjo kakovosti na
podlagi dolocil mednarodnega certifikata 1ISO 9001;

V tretjo skupino "indikatorji" so razvrécena tista merila, katera imajo v identifikacijski
oznaki oznako razvrstitve 6 (zadnji znak). Indikatorji niso predvideni za kalibracije.

Diagram poteka zunanje in notranje kalibracije meril prilozen v IV. togki ima v prvem stolpcu
navedene subjekte za posamezne aktivnosti postopka kalibracije meril. V drugem stolpcu so
navedene posamezne aktivnosti postopka kalibracije meril. V tretjem stolpcu pa so navedeni
zapisi in dokumenti, ki morajo biti izdelani kot rezultat posamezne aktivnosti iz druge kolone.
|z diagrama poteka zunanje in notranje kalibracije je razvidno:

Skrbnik meril mora za tekoge poslovno leto izdelati letni plan kalibracije meril, katerega
izdela z racunalnisko aplikacijo Merila. Letni plan kalibracije je elektronski izpis izbrane
organizacijske enote.

Skrbnik meril na podlagi letnega plana kalibracije meril in ob poteku veljavnosti
certifikata o kalibraciji posameznega merila spremeni merilu status. Rezultat tega ukaza
je dokument spremnica, ki se za vsako merilo samodejno izpi$e. Spremnica je
dokument, ki spremlja merilo na kalibracijo v meroslovni laboratorij in nazaj k skrbniku
meril v organizacijsko enoto.

Skrbnik meril poslie po elektronski posti spremnico pooblag&eni osebi organizacijske
enote, katero merilo uporablja in ga s tem obvesti, da ima merilo status "na kalibriranju".
Pooblascena oseba organizacijske enote, katero merilo uporablja, nato s podpisano
spremnico dostavi merilo skrbniku merila, skrbnik meril pa poskrbi za kalibracijo.
Spremnica se uporablja tudi pri dostavi merila na kalibracijo v usposobljen zunaniji
subjekt z ustrezno akreditacijo. Rezultat kalibracije, ki ga opravi usposobljen zunanji
subjekt z ustrezno akreditacijo je "Porocilo o skladnosti merila s predpisi" oziroma
"Certifikat o kalibraciji" in "Poroéilo o kalibraciji".

Ob prevzemu merila skupaj z navedenimi dokumenti mora skrbnik meril in predstavnik
zunanjega subjekta, ki je opravila kalibracijo ponovno potrditi prevzem merila na obeh
izvodih spremnice.

Skrbnik meril podatke o kalibraciji vnese v evidenco podatkov aplikacije Merila in merilu
spremeni status v "v uporabi". O spremembi statusa merila obvesti pooblas&eno osebo
organizacijske enote katero merilo uporablja, izdela potrebne dokumente, katere pri
predaji merila izro¢i uporabniku merila, lahko pa uporabniku merila dokumentacijo poslje
tudi po elektronski posti.

Skrbnik merila in pooblas¢ena oseba organizacijske enote s podpisom spremnice
potrdita predajo merila.
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PRILOGA 1 — Nabava, oznagitev, kalibracija, indikatorji, evidenca meril

IV.  Diagram poteka zunanje in notranje kalibracije meril

Skrbnik merila

Skrbnik merila

Meroslovni laboratorij
Zunanja institucija

Skrbnik meril

Skrbnik meril

Skrbnik za merila

Skrbnik - original
Uporabnik - kopija

PLANIRANJE

Plan kalibracij
(obvescanje

KALIBRACIJE

ZBIRANJE MERIL
IN DOSTAVA V
KALIBRACIJO

uporabnikov meril)

R

Spremnica (zunanja
institucija)

Spremnica (skrbnik

KALIBRACIJA ALI

meril, uporabnik)

Porocilo o kalibraciji

POPRAVILO

PREVZEM MERILA

Certifikat o kalibraciji,
Nalepka

laboratorij, zunanja

IN ZAPISOV

institucija — skrbnik)

VPIS V APLIKACIJO
MERILA

|IZDELAVA NOVEGA |

IZPISA O MERILU

VRNITEV MERILA

Aplikacija
MERILA

Spremnica
(skrbnik, uporabnik)

UPORABNIKU

ARHIVIRANJE
POROCIL IN
CERTIFIKATOV O
KALIBRACIJI

e

Poroéilo o kalibraciji
(zunanja kalibracija)

Spremnica (meroslovni

e

Certifikat o kalibraciji
(zunanja kalibracija)

o kalibraciji

Porodilo in certifikat

(notranja kalibracija)
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PRILOGA 1 - Nabava, oznalitev, kalibracija, indikatorji, evidenca meril

V. Pregled indikatorjev

Za vzpostavitev nadzora nad merili tretje skupine"indikatorji’, morajo pooblag&eni skrbniki
meril izdelati za svoje posamezne organizacijske enote, ki merila uporabljajo v tehnologkem
delovnem procesu izpis dokumenta "Podatki o kontroli indikatorjev". Izpis izdelajo v
racunalniski aplikaciji Merila in ga po elektronski posti posljejo pooblagéenim osebam v
organizacijske enote.

Pregled meril indikatorjev izvajajo pooblastene osebe organizacijskih enot katera merila
uporabljajo v tehnoloSkem delovnem procesu, oziroma poobla$éene osebe meroslovnega
laboratorija v skladu z 8. €lenom in 9. &lenom tega OP 975. Redni in izredni pregledi meril
"indikatorji* se glede na vrsto meril izvajajo vizualno in po principu primerjalnih merjen;.
Za primerjalna merjenja je potrebno uporabiti merilo, ki se redno kalibrira in kontrolira v
sistemu zunanje ali notranje kalibracije meril. Tako zakonsko merilo ali tehnologko merilo
mora ob primerjalnih merjenjih imeti veljaven pregled oziroma Certifikat o kalibraciji.

Ce se primerjalnega merjenja ne more opraviti v okviru lastne organizacijske enote se lahko
zahteva pregled v drugi organizacijski enoti. Kadar opravi pregled "indikatorja" druga
organizacijska enota, ji mora biti z merilom posredovan tudi dokument "Podatki o kontroli
indikatorjev" v katerega izvajalec pregleda merila vpi$e podatke o opravljeni kontroli
indikatorja.

Pri pregledu meril "indikatorji" mora izvajalec pregleda meril vedno izpolniti dokument
"Podatki o kontroli indikatorjev". Original izpolnjen dokument se shrani v evidenci meril v
organizacijski enoti uporabnika, kopijo dokumenta pa se mora poslati pooblagéenemu
skrbniku meril organizacijske enote.

VI.  Evidenca meril pri uporabniku

Pooblascene osebe organizacijskih enot morajo vzpostaviti in voditi evidenco meril ter
arhivirati veljavne izpise meril v mapi merila v skladu z zahtevami tega OP 975.

V arhivsko mapo merila se dokumenti obvezno vlagajo po vrstnem redu, kot so zapisani
podatki o merilih na dokumentu izpisa »Spisek meril - Identifikacijski podatki«; in sicer:

Spisek meril - Identifikacijski podatki:

Podatki o posameznem merilu in Certifikat o kalibraciji in Porogilo o kalibraciji;
Podatki o posameznem merilu in Certifikat o kalibraciji in Porogilo o kalibraciji;
Podatki o posameznem merilu in Certifikat o kalibraciji in Porogilo o kalibraciji;

Podatki o kontroli indikatorjev;

o OYiOn B OBy

V arhivsko mapo merila se mora vlagati kopije Certifikatov o kalibraciji in kopije Poroéil o
kalibraciji vseh pregledanih meril,

razen;
kopij Certifikatov o kalibraciji in kopije Porogil o kalibraciji pregledanih meril v Meroslovnem

laboratoriju Pisarne SVTK Celje, kateri so arhivirani v radunalniski aplikaciji GES, v modulu
»Naprave« podmodulu »Merila«.

20



Slovenske Zeleznice, d. 0. 0. —975-01. 11. 2015 -0

PRILOGA 1 — Nabava, oznacitev, kalibracija, indikatorji, evidenca meril

Po opravljenem pregledu merila v Meroslovnem laboratoriju Pisarne SVTK Celje vioZijo
delavci Meroslovnega laboratorija v rac¢unalnigko aplikacijo GES, v modulu »Naprave«
podmodulu »Merila« v elektronski obliki kopijo Certifikata o kalibraciji merila in kopijo Porocila
o kalibraciji merila s prilogami.

Z dostopom v racunalnigko aplikacijo GES, si lahko podatke o posameznih merilih in
certifikatih o kalibraciji in porocilih o kalibraciji meril pregledamo in po potrebi natisnemo.
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